	АДМИНИСТРАЦИЯ ИКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.06.2010г.       №  61            (утратило силу от 08.02.2012 № 23)
с.Инкино
	Об утверждении Порядка осуществления учреждениями, финансируемыми из бюджета муниципального образования «Инкинское сельское поселение», операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности


В соответствии с пунктом 4 части 11 статьи 5 Федерального закона от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации» и статьей 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации 
1. Утвердить Порядок осуществления учреждениями, финансируемыми из бюджета муниципального образования «Инкинское сельское поселение» (далее – бюджета поселения), операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности, согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Инкинского сельского поселения от 24.03.2006 № 15 «О порядке оформления и выдачи разрешений на открытие лицевых счетов учреждениям, финансируемым из бюджета Инкинского сельского поселения, по учету средств, полученных из внебюджетных источников».

3. Установить, что разрешения (дополнения к ним), выданные бюджетным учреждениям на основании постановления Администрации Инкинского сельского поселения от 24.03.2006 № 15  и действующие в 2010 году, имеют юридическую силу до их полной отмены. В случае необходимости внесения изменений и дополнений к выданным ранее разрешениям главные распорядители средств бюджета поселения оформляют генеральные разрешения на осуществление приносящей доход деятельности подведомственными ему учреждениями и разрешения (дополнения к разрешению) в соответствии с настоящим Порядком.

6. Настоящее постановление вступает в силу с момента  его подписания и распространяется на отношения, возникшие  с 1 января 2010 года.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы поселения-главного бухгалтера Л. И. Чикову.

Глава поселения                                                                           Г. Н. Вариводова
Приложение к постановлению 

Администрации Инкинского сельского поселения

от   22.06.2010 N 61   

ПОРЯДОК

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ БЮДЖЕТНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ, ФИНАНСИРУЕМЫМИ ИЗ БЮДЖЕТА МО «ИНКИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ОПЕРАЦИЙ СО СРЕДСТВАМИ, ПОЛУЧЕННЫМИ ОТ ПРИНОСЯЩЕЙ ДОХОД ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан на основании пункта 4 части 11 статьи 5 Федерального закона от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации» и статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок осуществления бюджетными учреждениями, финансируемыми из бюджета муниципального образования «Инкинское сельское поселение» (далее - учреждения) операций со средствами, полученными от оказания платных услуг, в качестве безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, международных организаций и правительств иностранных государств, в том числе добровольные пожертвования, от иной приносящей доход деятельности в валюте Российской Федерации (в рублях) (далее - средства от приносящей доход деятельности).

1.2. Положения настоящего Порядка также распространяются на органы местного самоуправления  муниципального образования «Инкинское сельское поселение», которым открыты лицевые счета получателя бюджетных средств в Администрации Инкинского сельского поселения, Отделении по Колпашевскому району Управления Федерального казначейства по Томской области  для отражения операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности (далее - лицевые счета по учету средств от приносящей доход деятельности) в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Инкинское сельское поселение».

1.3. Средства от приносящей доход деятельности, подлежат зачислению на балансовый счет, открытый в Расчетно-кассовом центре г. Колпашева Главного Управления Центрального Банка России по Томской области, а также на лицевые счета, открытые в  Отделении по Колпашевскому району Управления Федерального казначейства по Томской области. 
II. Порядок оформления генеральных разрешений (разрешений)

2.1. Генеральное разрешение главному распорядителю средств бюджета поселения на осуществление приносящей доход деятельности подведомственными ему учреждениями (далее - Генеральное разрешение) оформляется главным распорядителем средств бюджета поселения (далее - главный распорядитель) в соответствии с пунктами 2.2 – 2.6, 6.2 настоящего Порядка.

2.2. С целью оформления Генерального разрешения главный распорядитель представляет с сопроводительным письмом в Администрацию Инкинского сельского поселения следующие документы:

а) Заявление на рассмотрение Генерального разрешения (Дополнения к Генеральному разрешению) на осуществление приносящей доход деятельности (далее - Заявление), которое оформляется на бланке главного распорядителя по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку, подписанное руководителем и главным бухгалтером (или их заместителями) и скрепленное оттиском печати главного распорядителя (далее - печать);

б) заполненный на бумажном носителе в двух экземплярах бланк Генерального разрешения по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку, подписанный руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя (или их заместителями) и скрепленный печатью;

в) копии нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, органов местного самоуправления муниципального образования «Инкинское сельское поселение», а также уставов учреждений, являющихся основанием для образования и использования средств от приносящей доход деятельности. 

2.3. Финансово-экономический отдел Администрации Инкинского сельского поселения в течение пяти рабочих дней рассматривает представленные документы. При отсутствии замечаний экземпляры Генерального разрешения подписываются Главой поселения и главным бухгалтером и заверяются оттиском печати Администрации Инкинского сельского поселения.

2.4. При проверке правильности оформления представленных экземпляров Генерального разрешения финансово-экономическим отделом Администрации Инкинского сельского поселения проверяется их соответствие установленной форме Генерального разрешения, идентичность первого и второго экземпляров Генерального разрешения.

Проверяемые экземпляры Генерального разрешения должны соответствовать следующим требованиям:

наименование главного распорядителя в заголовочной части Генерального разрешения должно соответствовать полному наименованию главного распорядителя, указанному в учредительных документах;

код главного распорядителя по бюджетной классификации Российской Федерации (далее - код главы по бюджетной классификации) должен соответствовать коду, указанному в решении Совета Инкинского сельского поселения о бюджете на текущий финансовый год;

Наличие исправлений в представленных на рассмотрение в Администрацию Инкинского сельского поселения Генеральных разрешениях не допускается.

2.5. При наличии замечаний представленные экземпляры Генерального разрешения с приложенными к нему документами возвращаются финансово-экономическим отделом Администрации Инкинского сельского поселения главному распорядителю на доработку с сопроводительным письмом, содержащим причины возврата.

2.6. Генеральные разрешения, соответствующие установленным требованиям, регистрируются специалистом финансово-экономического отдела Администрации Инкинского сельского поселения в журнале регистрации Генеральных разрешений, Дополнений к Генеральному разрешению, Разрешений, Дополнений к Разрешению на осуществление приносящей доход деятельности (далее - Журнал регистрации), который ведется по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку, с присвоением Генеральному разрешению номера в соответствии со следующей структурой, состоящей из 6 разрядов:

с 1 по 3 разряды - код главы по бюджетной классификации;

с 4 по 6 разряды - порядковый номер Генерального разрешения.

	Номер Генерального разрешения                      

	номер  
разряда 
	код главы по БК 
	порядковый номер Генерального разрешения   

	
	1  
	2  
	3  
	4      
	5      
	6        


Один экземпляр Генерального разрешения, подписанного Главой поселения  и главным бухгалтером Администрации Инкинского сельского поселения и заверенного печатью, хранится в Администрации Инкинского сельского поселения, второй экземпляр  - подписанный Главой поселения, главным бухгалтером Администрации Инкинского сельского поселения  и заверенного  печатью Генерального разрешения возвращается главному распорядителю под роспись в Журнале регистрации.

2.7. Главные распорядители в пятидневный срок со дня введения в действие нормативных правовых актов, упраздняющих или устанавливающих источники образования и (или) направления использования средств от приносящей доход деятельности, оформляют Дополнение к Генеральному разрешению на осуществление приносящей доход деятельности (далее - Дополнение к Генеральному разрешению) по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку и представляют его на рассмотрение в Администрацию Инкинского сельского поселения.

2.8. Порядок оформления Дополнений к Генеральным разрешениям, их регистрация и доведение до главных распорядителей аналогичен порядку оформления и доведения Генеральных разрешений.

Дополнение к Генеральному разрешению, соответствующее установленным настоящим Порядком требованиям, регистрируется в Журнале регистрации с присвоением Дополнению к Генеральному разрешению номера в соответствии со следующей структурой, состоящей из 8 разрядов:

с 1 по 6 разряды - номер Генерального разрешения, к которому оформлено Дополнение к Генеральному разрешению;

с 7 по 8 разряды - порядковый номер Дополнения к Генеральному разрешению.

	Номер Дополнения к Генеральному разрешению                

	номер  
разряда 
	номер Генерального разрешения      
	порядковый номер    
Дополнения к      
Генеральному      
разрешению       

	
	код главы по БК 
	порядковый номер   
Генерального     
разрешения      
	

	
	1  
	2  
	3  
	4   
	5   
	6   
	7    
	8       


2.9. На основании Генерального разрешения или Дополнения к Генеральному разрешению главный распорядитель в течение пяти рабочих дней оформляет для находящихся в его ведении получателей средств бюджета поселения Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности (далее - Разрешение) по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку или Дополнение к Разрешению на осуществление приносящей доход деятельности (далее - Дополнение к Разрешению) по форме согласно приложению  6 к настоящему Порядку.

Номер Разрешению или Дополнению к Разрешению присваивается оформившим его главным распорядителем в установленном им порядке.

Разрешение или Дополнение к Разрешению регистрируется главным распорядителем в Журнале регистрации выдачи Разрешений, который ведется по форме, установленной главным распорядителем.

Разрешение или Дополнение к Разрешению оформляется в трех экземплярах, первый экземпляр остается у главного распорядителя, второй экземпляр направляется  подведомственному учреждению, третий - в  Администрацию Инкинского сельского поселения.

2.10. Разрешение или Дополнение к Разрешению для главных распорядителей как получателей бюджетных средств, оформляют главные распорядители по форме согласно приложению 7 и приложению  8 и представляют в Администрацию Инкинского сельского поселения бланк Разрешения или бланк Дополнения к Разрешению в двух экземплярах на бумажном носителе, подписанный руководителем, главным бухгалтером (или их заместителями)  и заверенный печатью.

2.11. В течение пяти рабочих дней представленные Разрешения или Дополнение к Разрешению, указанные в пункте 2.10 настоящего Порядка, рассматриваются Администрацией Инкинского сельского поселения и при отсутствии замечаний подписываются Главой поселения и главным бухгалтером  и заверяются печатью.

2.12. При наличии замечаний представленные документы возвращаются главному распорядителю на доработку.

2.13. Разрешения или Дополнения к Разрешению, указанные в пункте 2.10 настоящего Порядка, регистрируются Администрацией Инкинского сельского поселения в Журнале регистрации по форме согласно приложению 3 с присвоением номеров. Один экземпляр возвращается главному распорядителю под роспись в Журнале регистрации, второй экземпляр остаются в Администрации Инкинского сельского поселения.

2.14. В случае внесения изменений в действующие нормативные правовые акты Российской Федерации, Томской области и муниципального образования «Инкинское сельское поселение», влекущих необходимость внесения существенных изменений в Генеральные разрешения, по ходатайству главного распорядителя Администрации Инкинского сельского поселения может быть принято решение о выдаче нового Генерального разрешения взамен ранее выданного.

Генеральное разрешение, дополнения к нему и выданные на его основании Разрешения признаются утратившими силу с момента подписания нового Генерального разрешения.

2.15. В случае реорганизации или ликвидации получателя средств, находящегося в ведении главного распорядителя, главный распорядитель в десятидневный срок со дня принятия решения о реорганизации или ликвидации оформляет и доводит до соответствующего получателя средств и Администрации Инкинского сельского поселения письмо об отзыве ранее выданного Разрешения, а также оформляет новое Разрешение взамен ранее выданного в соответствии с настоящим Порядком.

III. Порядок представления сметы доходов и расходов

от приносящей доход деятельности

3.1. Главный распорядитель представляет в финансово-экономический отдел Администрации Инкинского сельского поселения смету доходов и расходов от приносящей доход деятельности на текущий финансовый год, определяющую объемы поступления средств от приносящей доход деятельности с указанием источников образования по кодам классификации доходов бюджета поселения и направлений использования этих средств по кодам классификации расходов  бюджета поселения, содержащих код главы по бюджетной классификации, код функциональной структуры расходов (далее - КФСР), код целевой статьи расходов (далее – КЦСР), код вида расходов (далее – КВР) и код классификации операций сектора государственного управления (далее - КОСГУ), а также изменений остатка средств на лицевых счетах по учету средств от приносящей доход деятельности (в разрезе выше перечисленных параметров) (далее - Смета доходов и расходов) по форме согласно приложению  9;

3.2. Сметы доходов и расходов учреждений, подведомственных главным распорядителям, подписанные руководителем и главным бухгалтером учреждения и заверенные печатью учреждения, утверждаются главным распорядителем и заверяются  печатью. 
3.3. Смета доходов и расходов должна содержать соответствующие коды бюджетной классификации, действующей в текущем финансовом году.  

3.4. Смета доходов и расходов учреждений составляется в строгом соответствии с Разрешением (с учетом Дополнений к Разрешению).

3.5. В доходную часть Сметы доходов и расходов включается общая сумма ожидаемых в финансовом году поступлений с учетом остатка средств полученных от приносящей доход деятельности на начало планируемого финансового года по соответствующему источнику образования средств, полученных от приносящей доход деятельности в денежной форме в валюте Российской Федерации за вычетом средств, планируемых на уплату налога на добавленную стоимость, иных налогов и платежей из прибыли.

3.6. В случае необходимости внесения изменений в утвержденную Смету доходов и расходов главный распорядитель на основании мотивированного представления имеет право вносить изменения в Смету доходов и расходов учреждения.

В этом случае главный распорядитель направляет в Администрацию Инкинского сельского поселения Уведомление о предлагаемых изменениях в Смету доходов и расходов учреждения по форме согласно приложению 10 с указанием оснований для внесения изменений. Уведомление является основанием для внесения изменения в смету доходов и расходов учреждения.

Порядок оформления Уведомлений о предлагаемых изменениях в Смету доходов и расходов бюджетного учреждения устанавливается главным распорядителем.

IV. Порядок осуществления операций со средствами

от приносящей доход деятельности

4.1. Операции со средствами от приносящей доход деятельности подлежат отражению на лицевых счетах по учету средств от приносящей доход деятельности, открытых в Администрации Инкинского сельского поселения в соответствии с порядком открытия и ведения лицевых счетов в Администрации Инкинского сельского поселения,  на основании Разрешений и Смет доходов и расходов, а также открытых в Отделении по Колпашевскому району Управления Федерального казначейства по Томской области в соответствии с порядком открытия и ведения лицевых счетов, утвержденного приказом Федерального казначейства от 07.10.2008 №7н «О порядке открытия и ведения лицевых счетов Федеральным  казначейством и его территориальными органами».

4.2. На лицевых счетах по учету средств от приносящей доход деятельности отражаются доходы получателей бюджетных средств, полученные от приносящей доход деятельности и расходы, произведенные за счет средств, полученных от приносящей доход деятельности, в разрезе показателей  бюджетной классификации Российской Федерации.

4.3. Остаток средств, полученных от приносящей доход деятельности отчетного финансового года, в текущем финансовом году подлежит учету на лицевых счетах по учету средств от приносящей доход деятельности как начальный остаток на 1 января текущего финансового года.

4.4. Доходы получателей бюджетных средств, полученные от приносящей доход деятельности, отражаются как операции со средствами, полученными от приносящей доход деятельности, на  счете:

1) открытом Администрацией Инкинского сельского поселения в Расчетно-кассовом центре г. Колпашева Главного Управления Центрального Банка России по Томской области  для последующего учета их на лицевых счетах по учету средств от приносящей доход деятельности, открытых получателям бюджетных средств в Администрации Инкинского сельского поселения;

2) открытом получателями средств бюджета, наделенных полномочиями на ведение приносящей доход деятельности  в Отделении по Колпашевскому району Управления Федерального казначейства по Томской области для последующего учета их на лицевых счетах по учету средств от приносящей доход деятельности. 
4.5. Средства от приносящей доход деятельности, поступившие в наличной денежной форме в кассу учреждения, сдаются на счет в банк. Финансово-экономический отдел Администрации Инкинского сельского поселения после получения из учреждений Банка выписок с приложенными документами на перечисление наличных денежных средств на основании ордера к объявлению на взнос наличными и расшифровки производит зачисление средств от приносящей доход деятельности на лицевые счета по учету средств от приносящей доход деятельности соответствующих бюджетных учреждений.

4.6. Выдача наличных денежных средств производится в РКЦ г. Колпашева ГУ Банка России по Томской области по месту открытия счета. 

4.7. Периодичность сдачи в банк наличных денежных средств, полученных от приносящей доход деятельности, определяется лимитом остатка кассы, утвержденным в установленном порядке.

4.8. При перечислении средств от приносящей доход деятельности получатели бюджетных средств информирует плательщика о порядке заполнения платежного поручения, оформляемого в соответствии с нормативными правовыми актами Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации.

При этом в платежном поручении  в поле 104 указывается код бюджетной классификации доходов, действующий в текущем финансовом году.

При перечислении средств на восстановление расхода от приносящей доход деятельности в платежных поручениях в поле 104 указывается код бюджетной классификации расходов, действующий в текущем финансовом году. В поле «Назначение платежа» указывается код бюджетной классификации доходов, действующий в текущем финансовом году.

4.9. В случае, если в платежном поручении допущена неточность в заполнении поля 104 и "Назначение платежа", такие суммы поступлений учитываются на лицевом счете соответствующего получателя бюджетных средств без права расходования. 

Уточнение поступлений без права расходования осуществляется Администрацией Инкинского сельского поселения на основании письменного заявления плательщика, допустившего неточность при оформлении платежных документов на перечисление средств от приносящей доход деятельности. В указанном заявлении плательщиком в обязательном порядке указываются реквизиты плательщика, № и дата платежного поручения, сумма платежа, которую следовало уточнить, код бюджетной классификации доходов, действующий в текущем финансовом году и иные обстоятельства, позволяющие идентифицировать платеж.

4.10. Каждому учреждению может быть открыт только один лицевой счет по учету средств от приносящей доход деятельности.

4.11. Учет расходов на лицевых счетах по учету средств от приносящей доход деятельности осуществляется нарастающим итогом с начала финансового года в разрезе кодов бюджетной классификации Российской Федерации.

4.12. Расходование средств от приносящей доход деятельности, полученных учреждениями сверх сумм, утвержденных на финансовый год Сметой доходов и расходов, осуществляется после зачисления доходов на лицевой счет по учету средств от приносящей доход деятельности и внесения соответствующих изменений в доходную и расходную часть Сметы доходов и расходов в соответствии с пунктом 3.6. настоящего Порядка.

4.13.  Для оплаты денежных обязательств за счет средств от приносящей доход деятельности учреждения формируют платежные поручения в разрезе бюджетной классификации по расходам на текущий финансовый год.

4.14. Финансово-экономический отдел Администрации Инкинского сельского поселения не позднее следующего рабочего дня после поступления выписки банка со счета Администрации Инкинского сельского поселения отражает эти операции на лицевых счетах по учету средств от приносящей доход деятельности соответствующих учреждений и выдает выписки. 
4.15. Платежи с лицевого счета по учету средств от приносящей доход деятельности по возврату ошибочно зачисленных средств, уплате налога на добавленную стоимость, иных налогов и обязательных платежей, не включаемых в состав расходов, связанных с ведением  иной приносящей доход деятельности, оформляются учреждениями платежным поручением и не являются расходами учреждений. На сумму этих платежей уменьшаются доходы по соответствующему источнику.

4.16. Расчетно-платежные документы на осуществление кассового расхода принимаются от учреждений в пределах остатка средств от приносящей доход деятельности по соответствующему источнику доходов, отраженному на его лицевом счете по учету средств от приносящей доход деятельности, и при соответствии указанных в них кодов бюджетной классификации по расходам.

4.17. Администрация Инкинского сельского поселения и получатель бюджетных средств вправе в пределах текущего финансового года уточнять коды бюджетной классификации Российской Федерации по полученным доходам, кассовым выплатам и операциям по восстановлению кассового расхода, отраженным на лицевом счете по учету средств от приносящей доход деятельности. Для уточнения операции главный распорядитель представляет в Администрацию Инкинского сельского поселения письмо об уточнении кода бюджетной классификации, подписанное руководителем, главным бухгалтером (или их заместителями) и заверенное печатью. В письме обязательна ссылка на номер и дату платежного документа, на основании которого были зачислены доходы или произведены   кассовые выплаты,  восстановлены расходы.
V. УЧЕТ И ОТЧЕТНОСТЬ

5.1. Бухгалтерский учет средств от приносящей доход деятельности в бюджетных учреждениях ведется в соответствии с действующими инструкциями Министерства финансов РФ, регулирующими бухгалтерский учет в бюджетных учреждениях.

5.2. Информация о получении и использовании бюджетными учреждениями средств от приносящей доход деятельности составляет бюджетную отчетность и представляется в Администрацию Инкинского сельского поселения по форме и в сроки, предусмотренные действующими нормативными правовыми актами.

VI. Требования по заполнению форм документов

к настоящему Порядку

6.1.Заявление (приложение 1) на рассмотрение Генерального разрешения (Дополнения к Генеральному разрешению) на осуществление приносящей доход деятельности  должно соответствовать следующим требованиям.

Дата составления документа, указанная в заголовочной части Заявления, должна быть указана в формате "день, месяц, год" (00.00.0000).

В заголовочной части Заявления главный распорядитель указывает свое полное наименование, которое должно соответствовать уставным документам.

Заявление подписывается руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя (или их заместителями) с отражением расшифровки подписей, содержащей указания фамилии и инициалов.

Подписи руководителя, главного бухгалтера (их заместителей) скрепляются печатью главного распорядителя.

6.2. Оформление Генерального разрешения (приложение 2) главного распорядителя на осуществление приносящей доход деятельности подведомственными ему учреждениями осуществляется следующим образом.

Номер и дата Генеральному разрешению присваивается Администрацией Инкинского сельского поселения в порядке, установленном пунктом 2.6. настоящего Порядка.

Дата регистрации в кодовой зоне заголовочной части должна  отражаться в формате "день, месяц, год" (00.00.0000).

Главный распорядитель заполняет заголовочную часть Генерального разрешения с указанием своего полного наименования, которое должно соответствовать уставным документам, с отражением в кодовой зоне заголовочной части формы соответствующего кода главы по бюджетной классификации.

Табличная часть раздела "Источники формирования и направления использования средств от приносящей доход деятельности" заполняется главным распорядителем в следующем порядке:

в графе 1 - порядковый номер записи Генерального разрешения;

в графе 2 - полное наименование, дата принятия (регистрации) - в формате "день, месяц, год" (00.00.0000) и номер нормативного правового акта, устава учреждения;

в графе 3 - наименование источников формирования средств от приносящей доход деятельности согласно нормативному правовому акту или уставу учреждения, указанному в графе 2;

в графе 4 - указания о направлениях использования средств от приносящей доход деятельности согласно нормативному правовому акту или уставу учреждения, указанному в графе 2.

Генеральное разрешение должно быть подписано руководителем, главным бухгалтером главного распорядителя (или их заместителями) с отражением расшифровок подписей, содержащих фамилию и инициалы, и даты подписания Генерального разрешения.  

Подписи руководителя, главного бухгалтера (их заместителей) скрепляются  оттиском печати главного распорядителя.

В случае соответствия представленного на рассмотрение в Администрацию Инкинского сельского поселения Генерального разрешения требованиям настоящего Порядка оно подписывается Главой поселения и главным бухгалтером с отражением расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы.

Подписи руководителя и главного бухгалтера Администрации Инкинского сельского поселения скрепляются печатью Администрации Инкинского сельского поселения.

6.3. Формирование Журнала регистрации Генеральных разрешений, Дополнений к Генеральному разрешению, Разрешений, Дополнений к Разрешению на осуществление приносящей доход деятельности  (приложение 3) осуществляется Администрацией Инкинского сельского поселения в следующем порядке.

В заголовочной части Журнала регистрации указывается полное наименование органа, в котором ведется Журнал регистрации.

При формировании Журнала регистрации в кодовой зоне заголовочной части документа отражаются: "дата открытия" - дата создания (первой записи) Журнала регистрации; "дата закрытия" - текущая дата формирования или дата закрытия Журнала регистрации.

Даты открытия и закрытия указываются в Журнале регистрации в формате "день, месяц, год" (00.00.0000).

Табличная часть Журнала регистрации заполняется в следующем порядке:

в графе 1 - порядковый номер записи в Журнале регистрации;

в графе 2 - дата регистрации Генерального разрешения, Дополнения к Генеральному разрешению, Разрешения, Дополнения к Разрешению;

в графе 3 отражается код главы по бюджетной классификации главного распорядителя, представившего в Администрацию Инкинского сельского поселения Генеральное разрешение, Дополнение к Генеральному разрешению;

в графе 4 - наименование документа, зарегистрированного по соответствующей строке Журнала регистрации: "Генеральное разрешение", "Дополнение к Генеральному разрешению", "Разрешение", "Дополнение к Разрешению";

в графе 5 - номер документа, указанного в графе 4 соответствующей строки Журнала регистрации;

в графах 6, 7 указываются соответственно инициалы, фамилия и должность представителя главного распорядителя, которому было передано зарегистрированное в Администрации Инкинского сельского поселения Генеральное разрешение или Дополнение к Генеральному разрешению;

в графе 8 - дата вручения представителю главного распорядителя, указанному в графах 6, 7 Журнала регистрации, Генерального разрешения, Дополнения к Генеральному разрешению, зарегистрированного в Департаменте финансов, в формате "день, месяц, год" (00.00.0000).;

графы 6, 7, 8, при регистрации Разрешения, Дополнений к Разрешению не заполняются;

Журнал регистрации подписывается специалистом Администрации Инкинского сельского поселения, ответственным за правильность формирования Журнала регистрации, с отражением его должности, расшифровки подписи (с указанием фамилии и инициалов) и даты подписания Журнала регистрации.

Каждая завершенная страница Журнала регистрации должна быть пронумерована с указанием порядкового номера страницы и общего числа страниц.

6.4. Оформление Дополнения к Генеральному разрешению на осуществление приносящей доход деятельности (приложение 4) осуществляется в следующем порядке.

Номер и дата Дополнения к Генеральному разрешению присваивается УФЭП в порядке, установленном пунктом 2.8 настоящего Порядка.

Дата регистрации в Администрации Инкинского сельского поселения Дополнения к Генеральному разрешению, должна быть в формате "день, месяц, год" (00.00.0000).

Главный распорядитель, заполняет заголовочную часть документа с указанием:

в наименовании документа - номера Генерального разрешения, к которому сформировано представляемое Дополнение к Генеральному разрешению;

в заголовочной части - своего полного наименования, которое должно соответствовать уставным документам с отражением в заголовочной части документа соответствующего кода главы по бюджетной классификации;

Табличная часть раздела "Сведения об изменении источников формирования и направлений использования средств от приносящей доход деятельности" заполняется главным распорядителем в следующем порядке:

в графе 1 - порядковый номер записи по строке Дополнения к Генеральному разрешению;

в графе 2 - полное наименование нормативного правового акта, устава учреждения, устанавливающего (исключающего) источники формирования или направления использования средств от приносящей доход деятельности, дата принятия (регистрации) в формате "день, месяц, год" (00.00.0000) и номер нормативного правового акта, устава учреждения, в соответствии с которым вносятся изменения в Генеральное разрешение;

в графах 3, 4 отражаются вносимые, согласно документу, указанному в графе 2 Дополнения к Генеральному разрешению, изменения, соответственно:

- в источники формирования средств от приносящей доход деятельности;

- в направления использования средств от приносящей доход деятельности;

в графах 5, 6 отражается новая редакция записи Генерального разрешения, с учетом вносимых, согласно документу, указанному в графе 2 Дополнения к Генеральному разрешению, изменений, соответственно:

- по источникам формирования средств от приносящей доход деятельности;

- по направлениям использования средств от приносящей доход деятельности.

Дополнение к Генеральному разрешению, представляемое главным распорядителем на рассмотрение в Администрацию Инкинского сельского поселения, должно быть подписано руководителем, главным бухгалтером главного распорядителя (или их заместителями) с отражением расшифровок подписей, содержащих фамилию и инициалы.

Подписи руководителя, главного бухгалтера (их заместителей) скрепляются  печатью главного распорядителя.

В случае соответствия представленного на рассмотрение в Администрацию Инкинского сельского поселения Дополнения к Генеральному разрешению требованиям настоящего Порядка оно подписывается Главой поселения  и главным бухгалтером с проставлением подписи и отражением расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы.

Подписи руководителя и главного бухгалтера скрепляются печатью Администрации Инкинского сельского поселения.

6.5. Оформление Разрешения на осуществление приносящей доход деятельности (приложение 5) осуществляется в следующем порядке.

Главный распорядитель заполняет заголовочную часть Разрешения с указанием:

в наименовании документа - номера Разрешения;

в заголовочной части документа:

- даты оформления Разрешения в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

- своего полного наименования, которое должно соответствовать уставным документам, с отражением кода главы по бюджетной классификации главного распорядителя;

- номера Генерального разрешения, на основании которого сформировано Разрешение;

- полного наименования получателя (с указанием КПП и ИНН);

- юридический адрес получателя.

Строка "Получатель бюджетных средств" не заполняется в случае оформления Разрешения для получателей, являющихся главными распорядителями.

Табличная часть заполняется следующим образом:

в графе 1 - порядковый номер записи по строке Разрешения;

в графе 2 - полное наименование, дата принятия (регистрации) - в формате "день, месяц, год" (00.00.0000) и номер нормативного правового акта, устава учреждения;

в графах 3, 4 указываются согласно документу, отраженному в графе 2, соответственно:

- источники формирования средств от приносящей доход деятельности;

- направления использования средств от приносящей доход деятельности.

Разрешение, сформированное главным распорядителем, должно быть подписано руководителем, главным бухгалтером (или их заместителями), с отражением расшифровки подписей, содержащих фамилию, инициалы и даты подписания.

Подписи руководителя, главного бухгалтера (их заместителей) скрепляются печатью оформившего Разрешение главного распорядителя.

6.6. Оформление Дополнения к Разрешению на осуществление приносящей доход деятельности (приложение 6) осуществляется в следующем порядке.

Главный распорядитель заполняет заголовочную часть Дополнения к Разрешению с указанием:

в наименовании документа - номера Дополнения к Разрешению и номера Разрешения, к которому сформировано данное Дополнение к Разрешению;

в заголовочной части документа:

- даты оформления Дополнения к Разрешению в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

- своего полного наименования, которое должно соответствовать уставным документам с отражением соответствующего кода главы по бюджетной классификации главного распорядителя;

- полного наименования получателя (с указанием КПП и ИНН);

- в случае изменения наименования получателя бюджетных средств отдельно указывается старое полное наименование и новое полное наименование получателя средств бюджета;

- юридический адрес получателя бюджетных средств, для которого предназначено данное Дополнение к Разрешению;

- в случае изменения юридического адреса получателя бюджетных средств отдельно указывается старый и новый юридический адрес получателя бюджетных средств, для которого предназначено данное Дополнение к Разрешению.

Табличная часть заполняется следующим образом:

в графе 1 - порядковый номер записи по строке Дополнения к Разрешению;

в графе 2 - полное наименование нормативного правового акта, устава учреждения, устанавливающего (исключающего) источники формирования или направления использования средств от приносящей доход деятельности, в соответствии с которым внесены изменения в Генеральное разрешение (вносятся изменения в Разрешение), а также дата принятия (регистрации) в формате "день, месяц, год" (00.00.0000) и номер нормативного правового акта, устава учреждения;

 графах 3, 4 - вносимые согласно нормативному правовому акту, уставу учреждения, указанному в графе 2, изменения, соответственно:

- в источники формирования средств от приносящей доход деятельности;

- в направления использования средств от приносящей доход деятельности;

в графах 5, 6 отражается новая редакция записи Разрешения с учетом вносимых, согласно документу, указанному в графе 2 Дополнения к Разрешению, изменений, соответственно:

- по источникам формирования средств от приносящей доход деятельности;

- по направлениям использования средств от приносящей доход деятельности.

Дополнение к Разрешению, сформированное главным распорядителем, должно быть подписано руководителем, главным бухгалтером (или их заместителями) с отражением расшифровок подписей, содержащих фамилию и инициалы, и даты подписания Дополнения к Разрешению.

Подписи руководителя и главного бухгалтера (их заместителей) скрепляются печатью главного распорядителя.

6.7. Оформление Разрешения (приложение 7) на осуществление приносящей доход деятельности для главных распорядителей, являющихся одновременно получателем бюджетных средств, осуществляется в следующем порядке.

Номер и дата Разрешению присваивается Администрацией Инкинского сельского поселения в порядке, установленном пунктом 2.6. настоящего Порядка

- Главный распорядитель заполняет:

-  полное наименование, которое должно соответствовать уставным документам, с отражением кода главы по бюджетной классификации главного распорядителя;

- номер Генерального разрешения, на основании которого сформировано Разрешение;

- юридический адрес получателя бюджетных средств.

Табличная часть заполняется следующим образом:

в графе 1 - порядковый номер записи по строке Разрешения;

в графе 2 - полное наименование, дата принятия (регистрации) - в формате "день, месяц, год" (00.00.0000) и номер нормативного правового акта, устава учреждения;

в графах 3, 4 указываются согласно документу, отраженному в графе 2, соответственно:

- источники формирования средств от приносящей доход деятельности;

- направления использования средств от приносящей доход деятельности.

Разрешение, сформированное главным распорядителем, должно быть подписано руководителем, главным бухгалтером (или их заместителями) с отражением расшифровки подписей, содержащих фамилию, инициалы и даты подписания.

Подписи руководителя, главного бухгалтера (их заместителей) скрепляются  печатью оформившего Разрешение главного распорядителя.

В случае соответствия представленного на рассмотрение в Администрацию Инкинского сельского поселения Разрешения требованиям настоящего Порядка оно подписывается Главой поселения и главным бухгалтером с проставлением подписи и отражением расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы.

Подписи руководителя и главного бухгалтера скрепляются печатью  Администрации Инкинского сельского поселения.

6.8. Оформление Дополнения к Разрешению (приложение 8) на осуществление приносящей доход деятельности для главных распорядителей, являющихся одновременно получателем бюджетных средств, осуществляется в следующем порядке.

Номер и дата Дополнения к Разрешению присваивается Администрацией Инкинского сельского поселения в порядке, установленном пунктом 2.8. настоящего Порядка

Главный распорядитель заполняет заголовочную часть Дополнения к Разрешению с указанием:

в наименовании документа - номера Дополнения к Разрешению и номера Разрешения, к которому сформировано данное Дополнение к Разрешению;

в заголовочной части документа:

- своего полного наименования, которое должно соответствовать уставным документам с отражением соответствующего кода главы по бюджетной классификации главного распорядителя;

- в случае изменения наименования главного распорядителя отдельно указывается старое полное наименование и новое полное наименование главного распорядителя средств бюджета;

- юридический адрес главного распорядителя, для которого предназначено данное Дополнение к Разрешению;

- в случае изменения юридического адреса получателя бюджетных средств отдельно указывается старый и новый юридический адрес главного распорядителя, для которого предназначено данное Дополнение к Разрешению.

Табличная часть заполняется следующим образом:

в графе 1 - порядковый номер записи по строке Дополнения к Разрешению;

в графе 2 - полное наименование нормативного правового акта, устава учреждения, устанавливающего (исключающего) источники формирования или направления использования средств от приносящей доход деятельности, в соответствии с которым внесены изменения в Генеральное разрешение (вносятся изменения в Разрешение), а также дата принятия (регистрации) в формате "день, месяц, год" (00.00.0000) и номер нормативного правового акта, устава учреждения;

 графах 3, 4 - вносимые согласно нормативному правовому акту, уставу учреждения (положению), указанному в графе 2, изменения, соответственно:

- в источники формирования средств от приносящей доход деятельности;

- направления использования средств от приносящей доход деятельности;

в графах 5, 6 отражается новая редакция записи Разрешения с учетом вносимых, согласно документу, указанному в графе 2 Дополнения к Разрешению, изменений, соответственно:

- по источникам формирования средств от приносящей доход деятельности;

- по направлениям использования средств от приносящей доход деятельности.

Дополнение к Разрешению, сформированное главным распорядителем, должно быть подписано руководителем, главным бухгалтером (или их заместителями) с отражением расшифровок подписей, содержащих фамилию и инициалы, и даты подписания Дополнения к Разрешению.

Подписи руководителя, главного бухгалтера (их заместителей) скрепляются  печатью главного распорядителя.

В случае соответствия представленного на рассмотрение в Администрацию Инкинского сельского поселения Дополнения к Разрешению требованиям настоящего Порядка оно подписывается Главой поселения и главным бухгалтером с проставлением подписи и отражением расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы.

Подписи руководителя и главного бухгалтера скрепляются печатью Администрации Инкинского сельского поселения.

6.9. Смета доходов и расходов (приложение 9) заполняется следующим образом.

Бюджетное учреждение  заполняет заголовочную часть Сметы доходов и расходов  с указанием:

в заголовочной части документа:

- своего полного наименования, которое должно соответствовать уставным документам;

- бюджетной классификации, с действующей в текущем финансовом году,  по строкам «Глава по БК», «Раздел, подраздел», «Целевая статья» и «Вид расхода»; 

Табличная часть заполняется бюджетным учреждением в следующем порядке:

в графе 1-3 указываются коды бюджетной классификации источников формирования средств, направлений использования средств согласно записям Разрешения, при этом

в доходной части - в разрезе кодов классификации доходов;

в расходной - в разрезе кодов классификации расходов;

в графе 4 –  указывается дополнительный код бюджетной классификации, установленный Администрацией Инкинского сельского поселения. 

в графе 5 указываются суммы годовых сметных назначений на текущий финансовый год в разрезе кодов бюджетной классификации,  соответственно:

в сумме доходов, в разрезе кодов классификации доходов;

в сумме расходов, в разрезе кодов классификации расходов;

По строке "Доходы - всего" в графе 1 отражается общая сумма доходов, утвержденных на текущий финансовый год;

По строке "Расходы - всего" в графе 1 отражается общая сумма расходов, утвержденных на текущий финансовый год;

Смета доходов и расходов должна быть подписана руководителем, главным бухгалтером (или их заместителями) бюджетного учреждения с отражением расшифровок подписей, содержащих фамилию и инициалы.

Подписи руководителя, главного бухгалтера (их заместителей) скрепляются печатью учреждения.

Смета доходов и расходов по приносящей доход деятельности подлежит проверке должностным лицом главного распорядителя, уполномоченного на проверку сметы, после проведения которой заполняется строка «Проверено» (указывается наименование должности, ставится подпись должностного лица и расшифровка подписи).

После проверки главный распорядитель заполняет гриф утверждения Сметы доходов и расходов  с указанием полного наименования главного распорядителя и смета доходов и расходов утверждается  руководителем (заместителем) главного распорядителя с отражением расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, и заверяется печатью главного распорядителя. 

6.10. Для внесения изменений в Смету доходов и расходов главный распорядитель представляет в Администрацию Инкинского сельского поселения Уведомление (приложение 10) о предлагаемых изменениях в Смету доходов и расходов учреждения.

Главный распорядитель заполняет заголовочную часть Уведомления  в следующем порядке.

Номер и дата Уведомлению присваивает главный распорядитель в установленном  им  порядке.

В заголовочной части документа:

- полное наименование получателя бюджетных средств;

- дата и номер Разрешения на открытие лицевого счета;

- причины внесения изменений.

Табличная часть заполняется получателем бюджетных средств в следующем порядке:

В Таблице 1 "Изменение плановых показателей по доходам"

в графах 1-3 отражаются коды бюджетной классификации по доходам, подлежащие изменению;

в графе 4 отражается сумма доходов текущего финансового года, на которую произошли изменения.

В Таблице 2 "Изменение плановых показателей по расходам" 

в графах 1-7 отражаются коды бюджетной классификации по расходам, подлежащие изменению;

в графе 8 отражается сумма расходов текущего финансового года, на которую произошли изменения.

Уведомление должно быть подписано руководителем, главным бухгалтером (или их заместителями) главного распорядителя с отражением расшифровок подписей, содержащих фамилию и инициалы.

Подписи руководителя, главного бухгалтера (их заместителей) скрепляются  печатью главного распорядителя.
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