АДМИНИСТРАЦИЯ ИНКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.01.2018










№ 6
Об утверждении Положения "Об организации и осуществлении 

первичного воинского учета граждан на территории 

Инкинского сельского поселения"
В соответствии с Конституцией РФ, федеральными законами  от 31.05.1996г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26.02.1997г., № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ», от 28.03.1998г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», постановлением Правительства РФ от 27.11.2006г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение "Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на территории Инкинского сельского поселения" (приложение № 1).

2. Утвердить согласованные с Военным Комиссариатом города Колпашева Колпашевского района Томской области должностные обязанности военно-учетного работника Администрации Инкинского сельского поселения (приложение № 2).

3. Признать утративши силу:

3.1. Постановление Администрации Инкинского сельского поселения от  19.02.2015 № 26 «Об утверждении Положения "Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на территории Инкинского сельского поселения";

3.2. Постановление Администрации Национального Иванкинского сельского поселения от 02.03.2012 г. № 3.
4. Контроль над исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы поселения - управляющего делами Администрации Инкинского сельского поселения Е.В. Кульменеву.

Глава поселения                                                                               Г.Н. Вариводова
Е.В. Кульменева
(38254)  9 – 31 – 67 

Приложение  № 1 к Постановлению
Администрации Инкинского 
сельского поселения 
от  26.01.2018 № 6
    «СОГЛАСОВАНО»                                                                     «УТВЕРЖДАЮ»

Военный комиссар






Глава Инкинского  



г. Колпашево и 






сельского поселения                                                                  
Колпашевского районуа                                                            

_______________ Н. А. Хайруллин                                  ____________ Г.Н.Вариводова

«    »                    2018 г.                                                                 «    »                    2018 г. 
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации и осуществлении  первичного воинского учета граждан

 на территории Инкинского сельского поселения

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Организацию и осуществление первичного воинского учета граждан  на территории Инкинского сельского поселения осуществляет военно-учетный работник, который входит в состав Администрации Инкинского сельского поселения.

1.2. Военно-учетный работник в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, федеральными законами РФ от 31.05.1996г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26.02.1997г., № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28.03.1998г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», постановлением Правительства РФ от 27.11.2006г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», «Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан РФ, пребывающих в запасе ВС РФ, Федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», законами Томской области, Уставом Инкинского сельского поселения, а также настоящим Положением.

1.3. Положение об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории Инкинского сельского поселения утверждается Администрацией Инкинского сельского поселения (далее- Администрация поселения).

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Основными задачами организации и осуществления первичного воинского учета на территории Инкинского сельского поселения являются:

1) Обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;
2) Документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на     воинском учете;

3) Анализ количественного состава и качественного состояния призывных мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

4) Проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил РФ, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.
III. ФУНКЦИИ ВОЕННО-УЧЕТНОГО РАБОТНИКА ПО ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО УЧЕТА НА ТЕРРИТОРИИ ИНКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

3.1.  Осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих  (на срок более трех месяцев) на территории поселения.

3.2.  Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на территории поселения, обязанных состоять на воинском учете, а так же организовать розыск и доставку в отдел Военного Комиссариата Томской области по г. Колпашево и Колпашевскому району (далее - ВКТО) граждан уклоняющихся от призыва на воинскую службу.

3.3.  Вести учет организаций, находящихся на территории поселения и контролировать ведение в них воинского учета.

3.4. Сверять не реже одного раза в год документы первичного воинского учета, организаций, а также с карточками регистрации или похозяйственными книгами  Администрации поселения с документами воинского учета отдела ВКТО.

3.5. По указанию начальника отдела ВКТО оповещать граждан (повестками) о вызовах в отдел ВКТО для постановки на воинский учет, прохождения медицинской и призывной комиссий, а также для отправки на областной сборный пункт.

3.6. Своевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-х недельный срок сообщать о внесенных изменениях в отдел ВКТО.

3.7. Своевременно сообщать в отдел ВКТО о призывниках, находящихся под следствием и привлекавшихся к уголовной ответственности.

3.8. Ежегодно представлять в отдел ВКТО до 1 октября списки юношей 15-и,16-и летнего возраста, а до 1 ноября - списки юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году. 

3.9. Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учете и осуществлять контроль над их исполнением.
IV. ПРАВА ВОЕННО-УЧЕТНОГО РАБОТНИКА ПО ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО УЧЕТА НА ТЕРРИТОРИИ ИНКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

4.1.  Для плановой и целенаправленной работы военно-учетный работник имеет право: 

1). Вносить предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от органов государственной власти, органов исполнительной власти РФ, органов местного самоуправления, а также от учреждений и организаций не зависимо от организационно-правовых форм собственности;

2). Запрашивать и получать от структурных подразделений Администрации поселения аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы необходимые для эффективного выполнения задач, возложенных на военно-учетного работника;

3). Создавать информационные базы данных по вопросам, отнесенным к компетенции военно-учетного работника;

4). Выносить на рассмотрение Главы поселения вопросы о привлечении на договорной основе специалистов для осуществления отдельных работ в области воинского учета;

5). Организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта РФ, органами местного самоуправления, общественными объединениями, а также с организациями по вопросам, отнесенным к компетенции военно-учетного работника;

6). Проводить внутренние совещания по вопросам, отнесенным к компетенции военно-учетного работника.

5. РУКОВОДСТВО ОРГАНИЗАЦИЕЙ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО УЧЕТА НА ТЕРРИТОРИИ ИНКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

5.1. Возглавляет работу по организации и осуществлению первичного воинского учета на территории поселения военно-учетный работник Администрации поселения. Военно-учетный работник назначается на должность и освобождается от должности Главой Инкинского сельского поселения по согласованию с Военный Комиссариатом г. Колпашево и Колпашевского района.

5.2. Военно-учетный работник находится в непосредственном подчинении Главы Инкинского сельского поселения и Военного Комиссара г. Колпашево и Колпашевского района.

5.3. В случае отсутствия военно-учетного работника на рабочем месте по уважительным причинам (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка) его замещает управляющий делами Администрации поселения. 

Приложение  № 2 к Постановлению

Администрации Инкинского 

сельского поселения 

от 26.01.2018 № 6
    «СОГЛАСОВАНО»                                                                     «УТВЕРЖДАЮ»

Военный комиссар






Глава Инкинского  



г. Колпашево и 






сельского поселения                                                                  

Колпашевского района                                                             

_______________ Н. А. Хайруллин                                  ____________ Г.Н.Вариводова

«    »                    2018 г.                                                            «    »                         2018 г.

Должностные обязанности 
военно-учетного работника Администрации 
Инкинского сельского поселения

Военно-учетный работник, ответственный за организацию и осуществление первичного воинского учета на территории Инкинского сельского поселения (далее - поселение) руководствуется в своей работе действующим законодательством РФ, постановлениями, распоряжениями военного комиссара по организации и ведению воинского учёта, другими руководящими и нормативными документами и строит свою работу в соответствии с настоящими должностными обязанностями. 

Военно-учетный работник обязан:

1. Осуществлять постановку граждан на первичный воинский учет. Проводить проверку у них наличия документов воинского учета и заполнения документов первичного воинского учета. Осуществлять постановку на учёт граждан, пребывающих в запасе, заполнять на них учётные карточки.
2. Производить отметки о постановке граждан на воинский учет в картах первичного воинского учета призывника и учетных карточках граждан, пребывающих в запасе.

3. Осуществлять снятие с учёта граждан, подлежащих призыву на военную службу и граждан, пребывающих в запасе. Сообщать в ОВК  о гражданах, убывших на новое место жительства.
4. Предоставлять военные билеты, документы первичного воинского учета, а также паспорта граждан РФ с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в ОВК для оформления постановки на воинский учет или снятия граждан с воинского учета.
5. Уточнять сведения, содержащиеся в карточках первичного воинского учета призывника или учетных карточках граждан, пребывающих в запасе.

6. Вносить изменения по служебному и семейному положению, образованию, месту жительства в карточки первичного воинского учета призывника или учетные карточки граждан, пребывающих в запасе.

7. Предоставлять в ОВК тетради по обмену информацией.

8. Выявлять граждан, проживающих на территории поселения, но не стоящих на воинском учёте или не имеющих военных билетов (удостоверения гражданина, подлежащего призыву на военную службу).

9. Проводить сверки учётных карточек с похозяйственными книгами.

10. Вести  учёт граждан 15 и 16-летнего возраста.  Предоставлять в ОВК списки граждан мужского пола 15 и 16-летнего возраста.

11. Вести  учёт граждан, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет.  Предоставлять в ОВК списки граждан мужского пола,  подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году.

12. Осуществлять  своевременное оповещение граждан о вызовах (повестках) соответствующих отделов ВК и обеспечивать их своевременную  явку в места, указанные отделами.

13. Вести учет организаций, находящихся на территории Инкинского сельского поселения.
14. Производить сверку документов первичного воинского учета с документами воинского учета  организаций, а также  с учетными карточками.
15. Контролировать  ведение воинского учета в организациях на территории Инкинского сельского поселения.
16. Производить сверку документов первичного воинского учета с документами воинского учета  ОВК.
17. Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, установленные законодательством РФ, осуществлять контроль их исполнения, а также информирование об ответственности за неисполнение указанных обязанностей.

18. Осуществлять ведение и хранение документов первичного воинского учета в машинописном и электронном видах в соответствии с Порядком  ведения и хранения документов.

19. Вести служебное делопроизводство по вопросам ведения воинского учета граждан, пребывающих в запасе.

20. Осуществлять обновление (замену) карты первичного воинского учета призывника или учётных карточек граждан, пребывающих в запасе.
21. Производить проверку состояния картотеки с документами первичного воинского учета.
22. Производить изъятие из картотеки карточек на граждан, пребывающих в запасе и подлежащих исключению с воинского учёта по возрасту или по болезни, сделав отметку об исключении в документах воинского учёта.

23. Производить уничтожение документов первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета.  

24. Предоставлять в ОВК отчет о результатах осуществления первичного воинского учета в предшествующем году.
25. Выявлять граждан женского пола, которые в соответствии с перечнем специальностей (приложение к Положению о воинском учете от 25.12.1998 г. № 1541) подлежат постановке на воинский учет.
26. Осуществлять подготовку акта на передачу документов на период отпуска.
